
УТВЕРЖДЕНО 

приказом ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» 

от 19.02.2025 № 74-од 

(в ред. приказа ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» 

от 27.03.2025 г. № 136-од) 
 

ВЫПИСКА ИЗ ПОЛОЖЕНИЯ 

о внутриобъектовом и пропускном режимах на объектах Государственного 

бюджетного учреждения города Москвы «Научно-исследовательский 

институт организации здравоохранения и медицинского менеджмента 

Департамента здравоохранения города Москвы»  

 

1. Общие положения 

 

1.1. Положение о внутриобъектовом и пропускном режимах на объектах 

Государственного бюджетного учреждения города Москвы «Научно-

исследовательский институт организации здравоохранения и медицинского 

менеджмента Департамента здравоохранения города Москвы» (далее по тексту 

– Положение) определяет основные требования и порядок установления 

пропускного и внутриобъектового режимов в Государственном бюджетном 

учреждении города Москвы «Научно-исследовательский институт организации 

здравоохранения и медицинского менеджмента Департамента здравоохранения 

города Москвы» (далее по тексту – ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ», Учреждение) в 

целях контроля за соблюдением требований внутреннего трудового распорядка 

и пожарной безопасности, в т.ч. режима посещаемости и трудовой дисциплины, 

создания безопасных условий для работников, обучающихся и посетителей 

Учреждения, а также исключения возможности бесконтрольного входа (выхода) 

лиц, вноса (выноса) имущества на объекты охраны (с объектов охраны), иных 

нарушений порядка и локальных нормативных актов ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ».  

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями 

Закона Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной 

детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», постановления 

Правительства Российской Федерации от 13 января 2017 г. № 8 

«Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов 

(территорий) Министерства здравоохранения Российской Федерации и объектов 

(территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства 

здравоохранения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих 

объектов (территорий)», приказа Департамента здравоохранения города Москвы 

от 26 ноября 2024 г. № 1072 «О совершенствовании работы по обеспечению 

безопасности и антитеррористической защищенности организаций, учреждений 

и предприятий, подведомственных Департаменту здравоохранения города 

Москвы», иных нормативных и методических документов Департамента 



здравоохранения города Москвы по вопросам обеспечения комплексной 

безопасности подведомственных организаций. 

1.3. Настоящее Положение разработано на основне национальных 

стандартов РФ «Системы охраны и безопасности. Термины и определения» 

(ГОСТ Р 52551-2016), утв. и введен в действие приказом Росстандарта от 22 
ноября 2016 г. № 1743-ст, «Антитеррористическая защищенность. Термины и 

определения» (ГОСТ Р 70620-2022), утв. и введен в действие приказом 

Росстандарта от 29 декабря 2022 г. № 1721-ст и «Средства и системы контроля и 
управления доступом. Классификация. Общие технические требования. Методы 

испытаний» (ГОСТ Р 51241-2008), утв. и введен в действие приказом 

Ростехрегулирования от 17 декабря 2008 г. № 430-ст, и государственного 

стандарта РФ «Системы тревожной сигнализации. Часть 1. Общие требования. 
Раздел 4. Руководство по проектированию, монтажу и техническому 

обслуживанию» (ГОСТ Р 50776-95; МЭК 60839-1-4:1989), принятого и 

введенного в действие Постановлением Госстандарта РФ от 22 мая 1995 г. 
№ 256. 

1.4. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для 

всех работников Учреждения, обучающихся в Учреждении, лиц, заключивших 

гражданско-правовые договоры с ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» для выполнения 

работ (услуг), а также всех юридических и физических лиц, осуществляющих 

свою деятельность или находящихся по другим причинам на объектах 

ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» (далее по тексту – посетители). 

1.5. Термины и определения, используемые в настоящем Положении: 

а) Внутриобъектовый режим – порядок, устанавливаемый 

ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» и обеспечиваемый совокупностью мероприятий и 

правил, выполняемых работниками и иными лицами, находящимися на объектах 

ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ», в соответствии с требованиями внутреннего трудового 

распорядка и пожарной безопасности. 

б) Идентификатор доступа, идентификатор (носитель 

идентификационного признака) – уникальный признак субъекта или объекта 

доступа. В качестве идентификаторов в ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» используются 

вещественные коды. Идентификатор, использующий вещественный код – 

предмет, в который (на который) с помощью специальной технологии занесен 

идентификационный признак в виде кодовой информации (карты, электронные 

ключи, брелоки и др. устройства). 

в) Контрольно-пропускной пункт (КПП) – специально оборудованное 

место для осуществления контроля и управления проходом людей в порядке, 

установленном пропускным режимом ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ». 

г) Охраняемый объект – объект ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ», охраняемый  

подразделениями, работниками охранной организации и оборудованный 

действующими техническими средствами охранной сигнализации. 



д) Пост охраны – территория либо защищаемая зона, расположенная 

внутри периметра охраны, а также прилегающая к периметру охраны 

территория, на которой могут возникнуть угрозы охраняемому объекту ГБУ 

«НИИОЗММ ДЗМ». 

е) Пропускной режим – порядок, устанавливаемый ГБУ «НИИОЗММ 

ДЗМ», не противоречащий законодательству Российской Федерации, 

доведенный до сведения работников, обучающихся и посетителей объектов 

охраны и обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключающих 

возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, вноса (выноса) имущества на 

объекты охраны (с объектов охраны) (далее – помещение или объект). 

ж) Система контроля и управления доступом (СКУД) – совокупность 

средств контроля и управления доступом, обладающих технической, 

информационной, программной и эксплуатационной совместимостью. 

з) Средства контроля и управления доступом (средства КУД) – 

механические, электромеханические устройства и конструкции, электрические, 

электронные, электронные программируемые устройства, программные 

средства, обеспечивающие реализацию контроля и управления доступом. 

и) Устройства преграждающие управляемые (УПУ) – устройства, 

обеспечивающие физическое препятствие доступу и оборудованные 

исполнительными устройствами для управления их состоянием (турникеты, 

шлюзы, проходные кабины, двери и ворота, оборудованные исполнительными 

устройствами СКУД, а также другие подобные устройства). 

1.6. Частные охранники, работники частной охранной организации, 

заключившей государственный контракт (договор) на оказание охранных услуг 

с ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» (далее – ЧОП) имеют право: 

а) требовать от работников, обучающихся и посетителей объектов охраны 

ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» соблюдения внутриобъектового и пропускного 

режимов, установленных настоящим Положеним; 

б) осуществлять допуск лиц на объекты охраны ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ», 

на которых установлен пропускной режим, при предъявлении ими документов, 

дающих право на вход (выход) лиц, внос (вынос) имущества на объекты охраны 

(с объектов охраны); 

в) производить в пределах, установленных законодательством Российской 

Федерации, на объектах охраны ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ», на которых установлен 

пропускной режим, осмотр вносимого на объекты охраны (выносимого с 

объектов охраны) имущества; 

г) применять физическую силу, специальные средства и огнестрельное 

оружие в случаях и порядке, которые установлены законодательством 

Российской Федерации; 



д) оказывать содействие правоохранительным органам в решении 

возложенных на них задач. 

 

2. Пропускной режим ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» 

 

2.1. Пропускной режим предусматривает следующие основные 

мероприятия: 

а) создание СКУД, применение УПУ и средств КУД, функционирующих 

в составе СКУД или автономно; 

б) организацию КПП для осуществления контроля и управления 

проходом людей в порядке, установленном настоящим Положением; 

в) введение разовых материальных пропусков по заявкам; 

г) введение идентификаторов доступа (персональных электронных 

пропусков и/или электронных ключей доступа), обеспечивающих 

санкционированный доступ на объекты ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ», 

оборудованные СКУД и/или средствами КУД, функционирующих автономно; 

д) организацию допуска людей в помещения ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» в 

выходные и праздничные дни. 
 

2.2. На объектах Учреждения действует пропускной режим: 

 2.2.1. С использованием СКУД, УПУ и средств КУД, функционирующих в 

составе СКУД или автономно: 

а) с идентификацией по бесконтактным картам (персональным 

электронным пропускам) – основан на проведении идентификации субъекта, в 

отношении которого осуществляются мероприятия по контролю доступа в 

СКУД с регистрацией информации о входе на объект охраны (выходе с объекта 

охраны); 

б) с идентификацией по электронным радиочастотным идентификаторам 

(электронным ключам доступа) – основан на проведении идентификации 

субъекта, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю 

доступа автономными средствами КУД без регистрации информации о входе на 

объект охраны (выходе с объекта охраны). 

 2.2.2. По служебным удостоверениям / по удостоверениям обучающихся 

путем предъявления их частным охранникам ЧОП, осуществляющим охрану 

объекта; 

 2.2.3. По разовым заявкам для посетителей Учреждения, путем 

предъявления документа, удостоверяющего личность или служебного 

удостоверения частным охранникам ЧОП, осуществляющим охрану объекта; 

 2.2.4. По переченям лиц, которым разрешен вход на объект охраны 

составлятся в отношении участников мероприятий (в том числе, 



образовательных мероприятий, совещаний, встреч и других мероприятий), 

работников подрядных организаций, выполняющих работы (оказывающих 

услуги) на объекте охраны. Указанный перечень передается на КПП не позднее 

чем за сутки до начала запланированных мероприятий (выполняемых работ, 

оказываемых услуг). 

2.3. Обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов 

осуществляется частными охранниками ЧОП, заключившего государственный 

контракт (договор) с ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

2.4. Входные двери, эвакуационные и запасные выходы оборудуются 

запорами (замками), обеспечивающими возможность их свободного открывания 

изнутри без ключа. Выходы из здания в период их закрытия на длительный 

период (нерабочие праздничные дни, административное приостановление 

деятельности объекта и т.д.) должны быть опломбированы или опечатаны. 

Ключи от запасных выходов хранятся в помещении охраны (на посту охраны) в 

запирающемся шкафу, исключающем доступ к ним посторонних лиц. 

2.5. Двери (люки) чердачных помещений и подвалов, в которых 

не предусмотрено постоянное пребывание людей, закрываются на замки. На 

дверях (люках) указанных помещений размещается информация о месте 

хранения ключей. 

 2.6. Информация обо всех работах, проводимых в помещениях 

ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ», в обязательном порядке доводится до частных 

охранников  ЧОП, осуществляющих охрану объекта. 

 2.7. Документами, дающими право прохода в служебные помещения 

Учреждения через КПП являются: 

а) служебное удостоверение работника Учреждения; 

б) удостоверение обучающегося в ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ»; 

в) персональный электронный пропуск (бесконтактные карты); 

г) электронный ключ доступа (электронный радиочастотный 

идентификатор); 

д) перечень лиц, которым разрешен вход на объект охраны; 

е) заявка для допуска на объект охраны ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ», 

согласованная уполномоченным должностным лицом ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ». 

 

4. Порядок входа (выхода) людей на объекты охраны 

ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» 

 

4.1. Проход работников Учреждения, обучающихся в Учреждении, лиц, 

заключивших гражданско-правовые договоры с ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» для 



выполнения работ (услуг), а также иных посетителей Учреждения, 

осуществляется через КПП объекта охраны ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ». 

4.2.  Вход на объекты охраны ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» осуществляется на 

основании документов, указанных в п. 2.2 настоящего Положения, в зависимости 

от наличия/отсутствия на объекте охраны СКУД и автономных средств КУД.  

4.3. В случае неисправности СКУД или автономных средств КУД 

вход(выход) работников на объекты охраны ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» 

осуществляется на основании служебных удостоверений. 

4.4. Частные охранники обеспечивают эксплуатацию СКУД, автономных 

средств КУД и технических средств охраны в соответствии с технической 

документацией и соответствующими инструкциями. 

4.5. При использовании СКУД работникам, обучающимся и посетителям 

объектов ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» запрещается: 

 нарушать нормальные условия эксплуатации УПУ и создавать 

препятствия их нормальной работе, в т.ч. пролезать через (под) турникет, ломать 

турникет, пытаться противодействовать движению преграждающих планок; 

 проходить более чем одному человеку по одному идентификатору 

доступа одновременно; 

 передавать идентификатор доступа другому лицу и/или проходить по 

чужому идентификатору доступа. 

4.6.  Проход обучающихся в Учреждение осуществляется на основании 

документа, указанного в п. 2.2.2 настоящего Положения. 

4.7.  Проход в помещения Учреждения посетителей, в том числе 

работников подрядных организаций, осуществляется на основании документов, 

указанных в п.п. 2.2.3, 2.2.4 настоящего Положения, при придъявлении 

документа, удостоверяющего личность, или служебного удостоверения. 

Посетители могут находиться в помещениях Учреждения в часы проведения 

совещаний и иных мероприятий, выполнения работ (оказания услуг) на объекте 

охраны. Информация о каждом посетителе, допускаемом на объекты ГБУ 

«НИИОЗММ ДЗМ», вне зависимости от основания допуска, вносится частным 

охранником в книгу регистрации посетителей в соответствии с данными 

документа, удостоверяющего личность, или служебного удостоверения. 

4.8. Допускается вход на объекты охраны ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» на 

основании служебных удостоверений в соответствии с законодательством 

Российской Федерации: 

а) сотрудников правоохранительных органов (подразделений МВД 

России, ФСБ России, ВНГ России, Росгвардии), прокуратуры, Следственного 

комитета РФ, подразделений МЧС России, пожарных (пожарных-спасателей) 

Государственной противопожарной службы и ГКУ «Пожарно-спасательный 



центр», спасателей аварийно-спасательных служб, прибывших для исполнения 

служебных обязанностей; 

б) работников органов государственного, регионального или 

ведомственного надзора (контроля) на основании распоряжения (приказа), 

принятого в установленном порядке о проведении мероприятий по надзору 

(контролю); 

в) лиц, осуществляющих в соответствии с действующим 

законодательством контрольные функции и прибывших в ГБУ «НИИОЗММ 

ДЗМ» с целью проведения проверки – при наличии документов, 

подтверждающих необходимость исполнения им своих служебных обязанностей 

на территории ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ», в сопровождении работника 

проверяемого подразделения. 

4.9. Работники Учреждения могут проходить и находиться в помещениях 

Учреждения в рабочие дни (понедельник-пятница) и в рабочее время с 9:00 – 

17:30. В случае необходимости присутствия работников Учреждения для 

выполнения служебного задания за пределами рабочего времени в рабочие дни, 

руководитель структурного подразделения представляет служебную записку на 

КПП работнику частного охранного предприятия.  

4.10. В случае необходимости присутствия работников Учреждения для 

выполнения служебного задания в нерабочие и праздничные дни на КПП 

работнику частного охранного предприятия должна быть представлена 

служебная записка за подписью заместителя директора по общим вопросам.  

4.11. В случае служебной необходимости, требующей доступа на объекты 

ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ», работники отдела гражданской обороны и 

мобилизационной работы и работники хозяйственного отдела имеют право 

доступа и нахождения в помещениях ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» в любое время 

суток, а также в выходные и праздничные дни на основании удостоверения 

работника без предварительного согласования. Время и цель прибытия на 

объект, а также убытия с объекта фиксируется охранником в рабочем журнале 

объекта охраны.  

4.12. Директор ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» и его заместители могут 

проходить и находиться в помещениях Учреждения в любое время суток, а также 

в выходные и праздничные дни. 

5. Порядок вноса (выноса) имущества на объекты охраны 

ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» 

 

5.1. Материальные ценности выносятся с объектов ГБУ «НИИОЗММ 

ДЗМ» на основании материального пропуска, подписанного материально-



ответственным лицом с разрешения уполномоченного должностного лица. 

5.2. Частные охранники имеют право производить в пределах, 

установленных законодательством Российской Федерации, на объектах охраны 

ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ», на которых установлен пропускной режим, осмотр 

вносимого на объекты охраны (выносимого с объектов охраны) имущества. 

5.3. На объекты охраны ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» запрещается внос (вынос) 

предметов, веществ и оборудования, установленных Приложением к 

настоящему Положению, за исключением случаев когда указанные предметы, 

вещества и оборудование необходимы для осуществления хозяйственной 

деятельности ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» и/или выполнения подрядных работ на 

объектах ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ», и внос (вынос) которых производится на 

основании материального пропуска. 

 

6. Внутриобъектовый режим ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» 

 

Внутриобъектовый режим обязателен для всех лиц, находящихся на 

территории объекта или в помещениях на его территории. 

6.1. Находиться в помещениях ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» разрешено: 

 работникам ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ»; 

 работникам организаций, с которыми в соответствии с 

законодательством Российской Федерации заключены гражданско-правовые 

договоры (государственные контракты) об оказании услуг (выполнении работ) 

на основании письменных обращений о допуске на объект с указанием 

поименного перечня работников; 

 посетителям ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» на основании соответствующих 

перечней и заявок для допуска на объект; 

 обучающимся в ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» на основании удостоверения 

обучающегося или перечня  

6.2.  Помещения принимаются частным охранником под роспись в 

Журнале приема и выдачи ключей. Ключ от конкретного кабинета выдается 

частным охранником работникам, рабочее место которых находится в 

соответствующем кабинете. Список лиц, ответственных за сдачу под охрану и 

вскрытие помещений составляется руководителем объекта и утверждается 

директором ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» в отношении помещений относимых к 

потенциально опасным участкам объекта, критическим элементам объекта и 

иным режимным помещениям. 

6.3.  В целях обеспечения пожарной безопасности работники, 

обучающиеся и иные посетители обязаны неукоснительно соблюдать 



требования Инструкций о пожарной безопасности (противопожарном режиме) 

на объектах ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ». 

6.4.  Работники ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» обязаны соблюдать Правила 

внутреннего трудового распорядка, обучающиеся обязаны соблюдать Правила 

внутреннего распорядка, а также другие локальные нормативные акты ГБУ 

«НИИОЗММ ДЗМ». 

6.5.  Посетителям ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» запрещается: 

 нарушать правила охраны труда и техники безопасности; 

 использовать любые предметы и вещества, которые могут привести к 

взрыву и (или) возгоранию; 

 применять физическую силу к лицам, находящимся на объектах, 

прибегать к запугиванию, заниматься вымогательством; 

 приносить и использовать атрибуты, символики, порочащие честь 

страны, государственной системы здравоохранения и ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» в 

частности, ущемляющие достоинство других посетителей (националистические 

и др.), либо иным образом способствующие разжиганию межрасовой и 

межконфессиональной розни; 

 самовольно раскрывать окна, сидеть на подоконниках, создавая при 

этом травмоопасные ситуации; 

 курение табака, потребление никотинсодержащей продукции и 

использование кальянов; 

 хранить и применять на чердаках, в подвальных, цокольных и 

подземных этажах легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, порох, 

взрывчатые вещества, пиротехнические изделия, баллоны с горючими газами, 

товары в аэрозольной упаковке, отходы любых классов опасности и другие 

пожаровзрывоопасные вещества и материалы; 

 использовать чердаки, технические, подвальные, подземные и 

цокольные этажи, подполья, вентиляционные камеры и другие технические 

помещения для организации производственных участков, мастерских, а также 

для хранения продукции, оборудования, мебели и других предметов, за 

исключением случаев, установленных нормативными документами по пожарной 

безопасности;  

 размещение инженерных коммуникаций, оборудования и других 

предметов, в результате которых ограничивается доступ к огнетушителям, 

пожарным кранам и другим средствам обеспечения пожарной безопасности и 

пожаротушения или уменьшается зона действия систем противопожарной 

защиты (автоматической пожарной сигнализации, автоматических установок 

пожаротушения, противодымной защиты, оповещения и управления эвакуацией 

людей при пожаре, внутреннего противопожарного водопровода); 



 проводить уборку помещений и чистку одежды с применением бензина, 

керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также 

производить отогревание замерзших коммуникаций, транспортирующих или 

содержащих в себе горючие вещества и материалы, с применением открытого 

огня (костры, газовые горелки, паяльные лампы, примусы, факелы, свечи); 

  устраивать в лестничных клетках кладовые и другие подсобные 

помещения, а также хранить под лестничными маршами и площадками вещи, 

мебель, оборудование и другие предметы, выполненные из горючих материалов; 

 размещать на лестничных клетках, в поэтажных коридорах внешние 

блоки кондиционеров. 

 устраивать на путях эвакуации устройства, препятствующие свободной 

эвакуации людей, при отсутствии иных (дублирующих) путей эвакуации либо 

при отсутствии технических решений, позволяющих вручную открыть и 

заблокировать в открытом состоянии указанные устройства; 

 размещать мебель (за исключением сидячих мест для ожидания) и 

предметы (за исключением технологического, выставочного и другого 

оборудования) на путях эвакуации, у дверей эвакуационных и аварийных 

выходов, а также демонтировать лестницы в приямках; 

 устраивать в тамбурах выходов из зданий сушилки и вешалки для 

одежды, гардеробы, а также хранить (в том числе временно) инвентарь и 

материалы; 

 фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, 

холлов и тамбуров в открытом положении (если для этих целей не используются 

устройства, автоматически срабатывающие при пожаре), а также снимать их; 

 изменять направление открывания дверей, за исключением дверей, 

открывание которых не нормируется или к которым предъявляются иные 

требования. 

6.6. Частные охранники ЧОП обязаны каждые 2 часа патрулировать 

потенциально опасные участки, критические элементы, подвалы, чердаки и 

места, в которых находятся элементы жизнедеятельности объектов ГБУ 

«НИИОЗММ ДЗМ» с целью минимизации и недопущения внештатных 

чрезвычайных и аварийных ситуаций».  

 

7. Заключительные положения 

 

7.4. Нарушение Положения является нарушением трудовой дисциплины и 

влечет за собой применение мер дисциплинарной ответственности в отношении 

виновных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

локальными нормативными актами ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ». 
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